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PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
ORAZ EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM PROBLEMY
WYCHOWAWCZE (AGRESJA SLOWNA, NISZCZENIE MIENIA I INNE
NIEWLASCIWE ZACHOWANIA).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI FIZYCZNEJ UCZNIOW
WOBEC INNYCH.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC PRZEMOCY PSYCHICZNEJ:
WYMUSZENIA, ZASTRASZANIA.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE
SZKOLY.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNOSZENIA PRZEZ UCZNIA
1 UZYWANIA NIEBEZPIECZNYCHY NARZEDZI.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
ZNAJDUJE SIE POD WPEYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB DOPALACZY.
PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS WYPADKU.

PROCEDURA ORGANIZACJI I UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNE].

PROCEDURY INTERWENCJI KRYZYSOWEJ W SZKOLE USILOWANIA
LUB ZAMIARU SAMOBOJCZEGO.

PROCEDURY INTERWENCJI KRYZYSOWEJ W SZKOLE W SYTUACJI SMIERCI
SAMOBOJCZEJ DOKONANEJ NA TERENIE SZKOLY I POZA NIA.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, PROBY ODEBRANIA UCZNIA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH.
PROCEDURA ZACHOWAN W PRZYPADKU ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO .
POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZANIEDBYWANIA UCZNIOW
PRZEZ RODZICOW POD WZGLEDEM ZDROWOTNYM ORAZ ZAPEWNIENIA
PODSTAWOWYCH POTRZEB ZYCIOWYCH.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1.

10.

11.
12.

13.

Ustawa z dnia 12 kwietnia 2017 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 2017 r. poz.
773 — tekst jednolity oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

Ustawa z dnia 25 marca 2016 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
/Dz.U. 22016 r., poz. 487 — tekst jednolity/.

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2005 r. Nr 179, poz.
1485 /.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 — tekst jednolity z dnia 25
maja 2016 r./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form 1 metod dzialan policji w zakresie zapobiegania 1 zwalczania demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty / (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985
12169 z 2017 r. poz. 60, 949 i 1292/.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji 1 udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach 1 placéwkach.
/Dz.U.z 2017 r. poz.1591/.

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego/ Dz. U.
2017 r. poz. 1658/.

Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji / Dz. U. z 2017 r. poz. 60, 949,
1292 /.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe / Dz. U. z 2017 r. poz. 59 1 949/.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2017 1. poz. 60 1 949)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189).



I. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW ORAZ
EGZEKWOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

1. Wychowaweca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznia na zajg¢ciach
lekcyjnych ( w formie pisemnej z czytelnym podpisem rodzica).

2. Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnos¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do szkoty.

3. Wychowawca na biezaco podlicza frekwencj¢ i do 10 dnia kazdego miesigca wypetnia tabele
dotyczacg obecnosci ucznidow w poprzednim miesigcu.

4. O przewidywanej dluzej niz tydzien nieobecnos$ci ucznia ( np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
przewlekta choroba), rodzice sg zobowigzani powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po
powrocie dziecka do szkoty.

5. Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie ( patrz pkt. 2)
wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw lub opiekunow ucznia.

6. Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie, listownie lub poprzez wywiad
srodowiskowy. Rodzice moga by¢ réwniez wezwani do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci
dziecka.

7. Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji ( np. z powodu wizyty u lekarza),
powinien przynies¢ od rodzica informacje¢ na pisSmie, potwierdzajaca ten fakt.

8. Wszyscy nauczyciele majag obowigzek odnotowaé nieobecnos¢ ucznia na prowadzonej przez
siebie lekcji.

9. Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecno$ci ucznidw i w przypadku czgsto powtarzajacej si¢
absencji ucznia na swoim przedmiocie odnotowuje to w dzienniku na stronie z uwagami.

10. W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna) z wychowawcg ( rodzic nie uczestniczy
w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza chgci na spotkania indywidualne), rodzic otrzymuje
przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie
realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posylania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu
oraz informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

11. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest
wlhasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna, ktéra
moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze grzywny nie moga przekroczy¢ tacznie sumy 10 000 zt
(art. 121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U.

7 1996 r. nr 146, poz. 680).



II. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM PROBLEMY
WYCHOWAWCZE (AGRESJA SLOWNA, NISZCZENIE MIENIA 1 INNE
NIEWEASCIWE ZACHOWANIA).

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem niewtasciwego zachowania ucznia przeprowadza z nim rozmowe
o charakterze edukacyjno — wychowawczym 1 sporzadza notatke.

2. Jezeli podjete dzialania nauczyciela nie przynosza poprawy zachowania ucznia, nauczyciel
zglasza problem wychowawcy.

3. Wychowawca po rozmowie z uczniem, zawiera z nim kontrakt, w ktorym uczen zobowigzuje si¢
do poprawy zachowania.

4. Przy braku poprawy wychowawca wpisuje punkty ujemne, wzywa rodzica i informuje

o dotychczasowym postepowaniu oraz dalszej procedurze — patrz od pkt.5 do 8. Ze spotkania
sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

5. Wychowawca informuje pedagoga lub psychologa szkolnego o zaistnialej sytuacji
i dotychczasowych dziataniach.

6. Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wychowawcza.

7. W przypadku czgsto powtarzajacych si¢ niewlasciwych zachowan mozna zastosowac nizej
wymienione sankcje:

a) Wykonanie plakatu, rysunku (w klasach I-III), napisanie pracy dotyczacej

przekroczonej normy zachowania i1 zaprezentowanie jej na forum klasy (w klasach IV-VIII).

b) Zakaz uczestniczenia w wycieczkach, dyskotekach.

c¢) Wykluczenie z udzialu w zawodach sportowych.

d) Nagana wychowawcy lub dyrektora szkoty.

8. W przypadku braku wspolpracy i poprawy ze strony ucznia pedagog szkolny w porozumieniu

z wychowawca klasy zwotuje posiedzenie Zespotu Wychowawczego.



I1I. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI FIZYCZNEJ UCZNIOW
WOBEC INNYCH.

1. Nauczyciel bedacy $§wiadkiem zdarzenia podejmuje dziatania uniemozliwiajace dalsza agresje:
sam lub przy pomocy innych pracownikow szkoly rozdziela bijacych si¢ uczniow, odizolowuje
sprawce przemocy od ofiary.

2. W razie potrzeby (okaleczenia, uszczerbek na zdrowiu) wzywa pielggniarke szkolng Iub pod jej
nieobecnos¢ udziela pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

3. Powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz pedagoga lub psychologa szkolnego
o zaistniatym zdarzeniu i1 sporzadza notatke ze zdarzenia.

4. Wychowawca klasy lub pod jego nieobecno$¢ pedagog/psycholog szkolny przeprowadza
rozmowe interwencyjng z uczestnikami zdarzenia oraz sporzadza notatke dotyczaca okolicznos$ci
zdarzenia.

5. W przypadku stwierdzenia drobnego konfliktu uczniowskiego mozna odstgpi¢ od powiadomienia
lub wezwania rodzicow stron i zastapi¢ dziatanie mediacja lub sporzadzeniem kontraktu miedzy
uczniami.

6. W przypadku powaznego konfliktu (bdjka) wychowawca klasy informuje rodzicéw uczestnikow
zdarzenia o jego okoliczno$ciach 1 powotuje Zespot Wychowawczy w celu zobowigzanie ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania w przysztosci, a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

7. W sytuacjach zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu uczniow dyrektor szkoty

lub nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia powiadamia Policj¢ oraz

wzywa Pogotowie Ratunkowe.

8. Dyrektor powiadamia o zdarzeniu szkolnego inspektora BHP, organ prowadzacy i nadzorujacy.



IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC PRZEMOCY PSYCHICZNEJ:
WYMUSZENIA, ZASTRASZANIA.

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowat sytuacj¢ lub otrzymat informacje, iz uczen
(uczniowie) padt ofiarg wymuszen lub byt zastraszany- szantazowany przez innego ucznia szkoty:
1. Niezwtocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.
2. Wychowawca/nauczyciel powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora, ktorzy
przeprowadzajg rozmowe¢ z uczniem w celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia oraz ustalenia
sprawcy.
3. Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoly rodzicow uczniow ofiary i sprawcy —
zapoznaje rodzicéw z okoliczno$ciami sytuacji.
4. Informuje rodzicéw ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci zgloszenia zdarzenia na
policji, rodzicow sprawcy uswiadamia w zakresie konieczno$ci wigkszego niz dotad nadzoru na
dzieckiem oraz prawnych konsekwencji podobnych zachowan w przysztosci.
5. W sytuacji powtorzenia si¢ podobnych zdarzen lub jezeli rodzice nie wykazuja woli wspotpracy

— dyrektor szkoty ma obowiazek poinformowac Policj¢ lub Sad Rodzinny.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE
SZKOLY.

1. Zapoznanie z przebiegiem zdarzenia - okreslenie przedmiotu kradziezy i1 jego wlasciciela,
wystuchanie poszkodowanego 1 swiadkow zdarzenia.

2. W miar¢ mozliwos$ci przeglad nagrania monitoringu w celu ustalenia sprawcy.

3. Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

4. Tylko w przypadku udowodnienia winy lub przyznania si¢ sprawcy przeprowadza si¢ rozmowe
dyscyplinujaca.

=5. Stosuje si¢ sankcje zgodnie z Wewnatrzszkolnym Ocenianiem.

6. Powotanie Zespolu Wychowawczego z udziatem rodzica/prawnego opiekuna sprawcy w celu
poinformowania o zdarzeniu, wyegzekwowania konsekwencji wychowawczych i ewentualnego
pokrycia strat, informujemy o nastepstwach prawnych wynikajacych z tego czynu.

7. Przekazanie informacji rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego ucznia o mozliwo$ciach
dalszego dochodzenia roszczen wobec sprawcy zdarzenia.

8. Sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej : datg, miejsce, godzing zaj$cia, opis przebiegu
(kto? co si¢ wydarzyto? kto byl swiadkiem?), podjete dziatania, podpisy (sporzadzajacego notatke,
swiadkow).

9. W przypadku, gdy trudno ustali¢ ewentualnego sprawce kradziezy, a warto$¢ skradzionego
mienia jest znaczna - dyrektor szkoly powiadamia Policje, ktora prowadzi dalszy tok postgpowania

W sprawie.



VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYNOSZENIA PRZEZ
UCZNIA 1 UZYWANIA NIEBEZPIECZNYCHY NARZEDZI.

Pod pojgciem ,,niebezpiecznych narzedzi” rozumie sig :

- duze metalowe sygnety,

- lancuchy, prety,

- szpikulce,

- scyzoryki, noze,

- miotki itp.,

- straszaki imitujace bron,

- kije bejsbolowe,

- gaz,

- lasery,

- petardy, zapalniczki,

- patki gumowe i plastikowe,

- inne niebezpieczne narzgdzia.

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze uczen
posiada takie narzedzie:

1. Nakazuje uczniowi odda¢ niebezpieczny przedmiot.

2. Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw i wzywa ich do odbioru narze¢dzia.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowe uswiadamiajaco— dyscyplinujaca z uczniem i jego
rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia 1 Zycia uczniow spowodowane posiadaniem 1 uzyciem
niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoly, konieczno$¢ zwigkszenia nadzoru rodzicéw nad
uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przyszto$ci, konsekwencje prawne).

6. Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia- nauczyciel odizolowuje ucznia przy
pomocy innych pracownikow szkoty od pozostatych ucznidéw, a dyrektor szkoty wzywa policje.

7. W przypadku uszkodzenia ciata w wyniku uZycia niebezpiecznego narzedzia w pierwszej
kolejnosci zabezpieczamy od strony medycznej poszkodowanego oraz izolujemy sprawce, ktory
sktada wyjasnienia.

8. Procedura zostaje uruchomiona w przypadku posiadania niebezpiecznych przedmiotow
w szkole, nawet gdy nie zostaly one uzyte, gdyz stanowig potencjalne zagrozenie zdrowia i zycia.

9. Ze zdarzenia sporzadza si¢ protokol.



VII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PAPIEROSOW PRZEZ
UCZNIA.

1. Nauczyciel, ktéory zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoly podejmuje
natychmiastowg interwencja- zatrzymuje ucznia i nakazuje mu wyrzucenie papierosa.

2. Powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

3. Wpisuje uczniowi negatywna uwage w zeszycie uwag zgodnie z sankcjami Wewnatrzszkolnego
Oceniania.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia i pedagoga/psychologa szkolnego o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow ucznia i w obecno$ci rodzicow ucznia oraz
pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza z uczniem rozmowe profilaktyczno- dyscyplinujaca
(konsekwencje zdrowotne, aspekty prawne) oraz ustala tryb postepowania w przypadku
powtorzenia si¢ zaistniatej sytuacji.

6. Wychowawca przeprowadza w klasie zajecia dotyczace szkodliwo$ci palenia papierosow,
w ktorych przygotowanie zaangazowany zostaje uczen lub naktada na ucznia inne dziatania
z zakresu profilaktyki uzaleznien.

7. Jezeli sytuacje palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoty powtarzaja si¢ — wychowawca

klasy wnioskuje o obnizenie oceny z zachowania.



VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
ZNAJDUJE SIE POD WPELYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB DOPALACZY.

1. Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego,
dyrektora szkoty.

2. Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa, nie pozostawiaé go
samego, stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozenia jego zycia, ani zdrowia.

3. Wezwac¢ pogotowie.

4. Zawiadomi¢ o fakcie rodzicow / opiekunow. O pozostaniu ucznia w szkole, czy tez
przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia, badz tez przekazania do dyspozycji
funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia

i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS WYPADKU.

1. Jezeli uczen ulega wypadkowi na terenie obiektow szkolnych w czasie zaje¢ lub podczas
przerwy, kazdy nauczyciel, ktory jest $wiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza
poszkodowanego do gabinetu pielegniarki, a w razie koniecznos$ci wzywa pielegniarke na miejsce
wypadku oraz udziela uczniowi pierwszej pomocy w zaleznosci od potrzeby
(unieruchomienie konczyny, zalozenie opaski).

Zawiadamia rowniez o zajsciu rodzicow/prawnych opiekunéw, dyrektora szkoty oraz szkolnego
inspektora BHP. Jes§li zachodzi potrzeba nauczyciel sam wzywa pogotowie ratunkowe lub
pozostawia decyzje pielegniarce szkolnej.

2. Jesli wypadek zdarzy si¢ po zajeciach obowigzkowych, podczas nieobecnosci pielegniarki,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej, o wezwaniu
pogotowia, policji lub innych sluzb ratunkowych, postepujac zgodnie z zasadami BHP
1 obowigzujacymi procedurami oraz informuje o tym dyrektora szkoty.

3. Dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy.

4. Bezwzglednie informuje o zajs$ciu rodzicéw ucznia, ktory ulegt wypadkowi.

5. Jes$li wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki/Zielonej szkoty wszystkie decyzje podejmuje

kierownik wycieczki i jest za nie odpowiedzialny.



X. PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW PRZEZ NAUCZYCIELL

Uczniéw zwalnia si¢ z zaje¢ na zawody sportowe, konkursy itp. oraz w przypadku nagtej choroby
lub wypadku.

A. Procedury zwalniania uczniow przez nauczycieli na zawody sportowe, konkursy itp.

1. Zwolnienia uczniow z zaj¢¢ lekcyjnych dokonuje nauczyciel — opiekun:

a) w dniu zawodoéw umieszcza si¢ pisemng informacj¢ w dzienniku lekcyjnym w rubryce
frekwencja.

b) opiekun przekazuje dyrektorowi szkoty karte udziatu w zawodach, konkursach co najmniej 3 dni
przed imprezg. Podpis dyrektora szkoty na karcie udzialu w zawodach, konkursach jest
jednoznaczny z oddelegowaniem nauczyciela do opieki nad uczniami wskazanymi w na liscie.

2. Zmiany na liscie uczestnikow imprezy dokonuje nauczyciel — opiekun lub wychowawca za zgoda
dyrektora szkoty.

B. Procedura zwalniania w przypadku naglej choroby lub wypadku.

1. Zwolnienia ucznidow z zaje¢ lekcyjnych dokonuje nauczyciel danych zaje¢ lub wychowawca.

2. Wychowawca klasy odnotowuje fakt zwolnienia ucznia z zaje¢ w dzienniku lekcyjnym.

3. Uczen, ktéry z powodu ztego stanu zdrowia lub innych waznych przyczyn nie moze uczestniczy¢
w zajeciach, moze opusci¢ teren szkoty jedynie pod opieka rodzicow/prawnych opiekundéw lub
innej dorostej osoby wskazanej przez rodzica lub po uprzednim przedtozeniu wychowawcy badz

innemu nauczycielowi pisemnej zgody od rodzica.



XI. PROCEDURA ORGANIZACJI 1T UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-
PEDAGOGICZNE].
1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego indywidualne
potrzeby rozwojowe i edukacyjne. (Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017)
2. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie biezgcej pracy z uczniem
oraz w formie:

e 7zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych, rozwijajacych

kompetencje spoteczno-emocjonalne;

e zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych;

e zajec rozwijajacych uzdolnienia;

e warsztatow;

e porad i konsultacji dla nauczycieli, rodzicow i uczniow;

e zindywidualizowanej §ciezki ksztalcenia;

e zaje¢ rozwijajacych umiejetnosci uczenia sig;

e zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztalcenia 1 zawodu.
3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana na wniosek.
4. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole jest dobrowolne 1 nieodptatne.
5. Za organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej w klasie odpowiedzialny jest
wychowawca. Sporzadza odpowiednia dokumentacj¢, ktora jest aktualizowana na biezaco
(zatacznik 2,3). Przekazuje ja do pedagoga szkolnego.
6. Pedagog 1 psycholog w oparciu o ewidencje¢ prowadzong przez wychowawcow dokonujg rejestru
wszystkich uczniéw korzystajacych z pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.
7. Wychowawca informuje zesp6l nauczycieli, pedagoga, psychologa o potrzebie udzielenia
pomocy psychologiczno-pedagogicznej i dostosowania wymagan edukacyjnych do indywidualnych
potrzeb ucznia.
8. Dyrektor za posrednictwem wychowawcy, pisemnie informuje rodzica o formach, czasie i liczbie
godzin przyznanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatacznik 1).
9. Rodzic, jezeli nie wyraza zgody na proponowang forme¢ pomocy psychologiczno-pedagogiczne;
sktada pisemna rezygnacje z czytelnym podpisem.
10. Dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wychowawca we
wspoOltpracy z zespotem Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia, w terminie

30 dni od ztozenia w szkole orzeczenia opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno-



Terapeutyczny (IPET) na podstawie informacji zawartych w orzeczeniu oraz dokonanej diagnozy
funkcjonalnej ucznia przy wspolpracy z rodzicem.

11. Nauczyciele prowadzacy zajecia w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej zobowigzani
sg raz w roku szkolnym (do 30 kwietnia) ztozy¢ wychowawcy informacj¢ na temat efektywnosci

udzielanej pomocy.

12. Wychowawcy zgltaszaja do pedagoga zapotrzebowanie na organizacj¢ pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w kolejnym roku szkolnym.



XII. PROCEDURY INTERWENCJI KRYZYSOWEJ W SZKOLE USILOWANIA LUB
ZAMIARU SAMOBOJCZEGO.

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o zamiarze lub usitowaniu samobdjstwa ucznia (w szkole

lub poza szkota), natychmiast nawigzuje 1 podtrzymuje kontakt niewerbalny 1 werbalny

z dzieckiem.

2. Nastepnie zawiadamia niezwlocznie (np. za posrednictwem innego ucznia lub telefonicznie)

dyrekcje szkoly oraz rodzicéw ucznia.

3. Dyrektor szkoty zapewnia:

statg obecnos¢ z uczniem osoby doroste;j,

udzielenie w razie potrzeby, pierwszej pomocy,

zawiadomienie rodzicéw ucznia, pogotowania ratunkowego, ewentualnie policji,
izolacje ucznia od grupy rowiesniczej,

zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistniatej sytuacji,

przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym.

4. Nastepnie dyrektor:

powotuje Dorazny Zespot Kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji i podejmowania dziatan
interwencyjnych 1 wspotpracy mig¢dzyinstytucjonalnej. Zespdt nawigzuje wspoOlprace
z instytucjami, ktore moga pomodc w rozwigzaniu sytuacji kryzysowe;j,

interwencja w $rodowisku rowie$niczym ucznia prowadzona jest przez: pedagoga,
psychologa szkolnego lub psychologa z MPPP (ewentualnie z Poradni Zdrowia
Psychicznego) lub inna osoba przeszkolona w interwencji kryzysowej na terenie szkot

placowek o$wiatowych w celu pomocy uczniom w odreagowaniu stresu.

5. Spotkanie dla wychowawcy, nauczycieli uczacych ucznia i Rady Pedagogicznej w celu:

poinformowania o zaistniatej sytuacji i jej przebiegu,
pomocy nauczycielom i pracownikom szkoty w odreagowaniu stresu psychicznego,

diagnozy sytuacji zyciowej ucznia i formulowania sposobow pomocy uczniowi.

6. Dyrektor szkoly zapewnia monitoring i profilaktyke w celu:

Wspierania ucznia po zamiarze lub usitowania samobdjstwa i jego rodziny poprzez:

pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego (medycznego,
psychologicznego),

realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ dzieckiem.
Opracowania i wdrazania na terenie szkoty strategii zapobiegania samobojstwom uczniow

poprzez:



rozpoznanie ucznidow z zaburzeniami osobowos$ci 1 zaproponowanie im pomocy
psychologicznej,

nawiazanie blizszych kontaktow z mtodymi ludzmi, rozmowy z nimi oraz staranie si¢, by
ich zrozumie¢ 1 udzieli¢ pomocy,

zmniejszenie ich negatywnych emocji wynikajacych ze stresu psychicznego,

zwracanie uwagi 1 uczenie si¢, jak w wypowiedziach i / lub w zmianie zachowania
niewerbalnego wczesnie rozpoznawaé sygnaty ostrzegajace o samobojstwie,

pomaganie w nauce uczniom o mniejszych umiejetnosciach,

zwracanie uwagi na przypadki wagarowania,

destygmatyzacja choroby psychicznej i eliminowanie uzywania alkoholu i narkotykow
w przypadku ich naduzywania,

ograniczenie dostepu ucznidw do $rodkéw umozliwiajacych popetnienie samobojstwa:
trujacych i $mierciono$nych lekéw, pestycydow, broni palnej, itd.,

podjecie dzialtanh w miejscu pracy nauczycieli i innych czlonkow personelu szkoty,

zmniejszajacych stres zawodowy.



XIII. PROCEDURY INTERWENCJI KRYZYSOWE]J W SZKOLE W SYTUACJI
SMIERCI SAMOBOJCZEJ DOKONANEJ NA TERENIE SZKOLY I POZA NIA.

1. Dyrektor szkoty niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji $mierci samobojczej dokonanej na
terenie szkoty z:

e sluzbami medycznymi
e rodzicami
e policja, prokuratura,

e organem nadzoru pedagogicznego.

2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow o wydarzeniu. Organizuje i udziela pomocy stuzbom
ratowniczym 1 policji w przypadku ich dziatan. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy
szkoty w danym dniu. Organizuje interwencj¢ grupowa dla uczniéw 1 nauczycieli.

3. Dyrektor szkoty podejmuje nastgpujace dziatania w sytuacji Smierci samobojczej poza szkota:

e powiadamia nadzér pedagogiczny

organizuje interwencje w srodowisku rowiesniczym ucznia i nauczycieli.



XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, PROBY ODEBRANIA UCZNIA
PRZEZ OSOBE, CO DO KTOREJ ZACHODZI PODEJRZENIE BYCIA W STANIE
NIETRZEZWOSCI LUB POD WPLYWEM INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktoérej] w ocenie nauczyciela i innego pracownika szkoty
istnieje podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,
iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel zobowigzany jest poinformowac t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazadaé
wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy
oraz dyrektora szkoty.

3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac policje.



XV. PROCEDURA ZACHOWAN W PRZYPADKU ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO .
Efektywno$¢ wszelkich dziatan ukierunkowanych na przeciwdzialanie aktom terroryzmu jest
pochodnag skutecznosci stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo kraju i gotowosci spoteczenstwa
do wspierania tych dziatan oraz wzajemnego zaufania i odpowiedzialnosci za wspolne dobro.
1.INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU
Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do oséb lub
wlasnosci, w celu: zastraszenia, przymuszenia lub okupu.
Skutki terroryzmu mogg obejmowac znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkéw, zakidcenia
w dostepie do podstawowych ustug, takich jak: elektrycznos$¢, dostawy wody, opieka medyczna,
telekomunikacja, komunikacja miejska.
W strukturach polskiej Policji funkcjonujg pododdzialy antyterrorystyczne i komorki
minersko — pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiega¢ i stawiaé czola
atakom terroru.
Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.
Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozroéznia on ,swoich” czy ,,obcych”,
natomiast bron palna jest skierowana przez terroryst¢ w konkretng osobe, porywa si¢ okres§lonego
cztowieka.
Ofiarg zamachu moze sta¢ si¢ kazdy, kto bedzie przebywat w poblizu miejsca wybuchu. Nie majg
na to wplywu jego poglady polityczne lub stan majatkowy. Ofiarg moze sta¢ si¢ rownie dobrze
matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy tez biznesmen wychodzacy z banku.
W przypadku ataku terrorystycznego, szczegdlnie bombowego w wigkszosci przypadkow ofiarami
s ludzie, ktorzy nie maja nic wspdlnego z dziataniami politycznymi!
Zdarzaja si¢ przypadki, ze podiozona bomba zostanie ujawniona przed eksplozja. Specjalisci
postuguja si¢ w tym przypadku terminem ,,incydent bombowy”.
Wiasciwe zachowanie w przypadku wstapienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla przebiegu
zdarzenia, jego skutkoéw 1 dzialania specjalistow policyjnych.
Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.
ZAPAMIETAJ !

e Wybuch jest sytuacja nagla i nieodwracalna;

o Jesli widzisz ,,bombe”, to ona ,,widzi” tez ciebie, a to oznacza, ze jeste§ w polu jej razenia.
2. SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM.
Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
o mozliwosci wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwage na

to co dzieje si¢ w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupow, w podrozy, podczas uczestnictwa



w imprezach masowych, uroczysto$ciach religijnych 1 innych miejscach publicznych, gdzie
przebywa duza liczba ludzi.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:

rzucajgce si¢ w oczy nietypowe zachowania osob;
e pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
e 0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;
e samochody, a w szczeg6lnosci furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj.
w poblizu kosciotow, synagog, meczetow lub miejsc organizowania imprez masowych,
zawodow sportowych 1 zgromadzen.
Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi wyroznia¢ si¢ z thumu szczegdlnym
wygladem.
O swoich spostrzezeniach poinformuj: stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu,
Straz Miejska lub Policje¢ (telefony alarmowe — patrz punkt IV).
3. JAK POSTEPOWAC W SYTUACJACH ZAGROZENIA INCYDENTEM BOMBOWYM
Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy
Gtéwnej Policji.
Mozesz przygotowac¢ si¢ na wypadek powstania tego typu zagrozenia w miejscach uzytecznos$ci
publicznej:
e pomysl, ktoredy w pospiechu mozna si¢ ewakuowacé z budynku, metra, sklepu lub innych
zattoczonych miejsc. Zapamig¢taj, gdzie znajduja si¢ klatki schodowe 1 wyj$cia ewakuacyjne,
a przede wszystkim tzw. drogi ewakuacyjne.
e zwrdo¢ uwage na cigzkie lub tatwo tlukace si¢ przedmioty, ktore moga by¢ przesunigte,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.
Pamigtaj o tym, aby nie przyjmowac od obcych 0sob zadnych pakunkoéw, nie pozostawia¢ wtasnego
bagazu bez opieki.
Jezeli jeste$S osoba, ktéra dowiedziata si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob i mienia, powinienes$ natychmiast ten fakt zgtosi¢:
e sluzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie — w najblizsze] jednostce
Policji lub Strazy Miejskiej, wladzom administracyjnym.
Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom trzecim, moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osob
Z 7agrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj si¢ podac nastgpujace Informacije:



rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot);

tre$¢ rozmowy z osoba przekazujaca informacj¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego;
numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia;

opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu;

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagroZenia

»,bombowego”.

1.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejagcych mozliwos$ci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob
na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,bomby” uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogolnodostgpne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja osoby
wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spoko6j i1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne

Policji.

Jak powinienes zachowaé si¢ po otrzymaniu informacji o podtoieniu lub groibie podioZenia

»bomby”.

Podczas dziatan, zwiazanych z neutralizacja ,,bomby”, zastosuj si¢ do polecen Policji.
Ciekawo$¢ jest niebezpieczna — jak najszybciej oddal si¢ od miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze informuj jak najwigksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej

lub kierujacych si¢ w jej strong.



Po ogloszeniu alarmu 1 zarzadzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np.
supermarketach, halach widowiskowo — sportowych, kinach, niezwlocznie udaj si¢ do
wyj$cia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych
0séb.

W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdow w strefe zagrozenia, nie ,,ratuj” na sile
swojego samochodu — zycie jest wazniejsze.

Powyzsze procedury obowigzuja takze we wszystkich rodzajach transportu publicznego.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ

Zachowaj spokadj i zorientuj sie jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe

Zawsze stosuj si¢ do polecen osob kierujacych akcja ewakuacyjng lub ratownicza
Jezeli nie podjeto dzialan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby

Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotow niewiadomego pochodzenia

pozostawionych bez opieki.

4. INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH

999—PogotowieRatunkowe,

998-StrazPozarna,
997—Policja.



XVI. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE
SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH
SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW.

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep osob postronnych do znalezionych materiatow.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoly oglasza
ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarng, policj¢) oraz Kuratora Oswiaty.



XVIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZANIEDBYWANIA UCZNIOW
PRZEZ RODZICOW POD WZGLEDEM ZDROWOTNYM ORAZ ZAPEWNIENIA
PODSTAWOWYCH POTRZEB ZYCIOWYCH.

1. Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zglasza wychowawcy klasy swoje spostrzezenia
odnos$nie zaniedban danego ucznia.

2. Wychowawca jesli istnieje taka konieczno$¢ wzywa rodzicow do szkoly. Odnotowuje ten fakt
w dzienniku lekcyjnym, zalecajac koniecznie dziatania celem poprawy sytuacji danego dziecka,
co rodzice potwierdzaja podpisem.

3. W przypadku braku wypetnienia zalecen wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Pedagog w porozumieniu z dyrekcja szkoty ponownie wzywa rodzicéw ucznia do szkoty.
Wskazuje mozliwos¢ lub konieczno$¢ pomocy w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie , diagnozy
w poradni, u lekarza specjalisty lub innej tego typu instytucji. Sporzadza z odbytej rozmowy
notatke.

5. Przy braku wspotpracy z rodzicami ucznia dyrekcja szkoly w porozumieniu z pedagogiem,
w zalezno$ci od sytuacji, powiadamia instytucje wspierajace rodzing: Osrodek Pomocy Rodzinie,

Zespot Interdyscyplinarny ds. Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie, Wydzial Rodzinny i inne.



